INF.'O:F.(ME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. LIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccién General de las Aries

Ministerio de Cultura y Deportes

8u despacho.

Estimado sefior Director General

Tenge e agrado de dirigirme a usted, para presentar_ié_fmi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Nombre completo del Coniratista: MAYRA MALVIRA LOPEZ GARRIDO cul: 3442i31175 0107

Nimerc de contrato: DGA-029-283-2021 Acuerdo Ministerial: 7-2021

Servicios: TECNICOS - Nit del Contratista: 11904224

NOmere de Factura: 3642640703 .7 Serie: 618BEASE

Hanorarios Mensuales: Q8,000.00 - Periodo de! informe: NOVIEMBRE

Monto Total del Contrato Q95,225.10 . Plaze del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta L
los servicios: SECCION DE COMPRAS

Objetivos de} Contrato:

“LA TECNIc_:O”'s'e compromete a prestar sus servicios TEGNICOS para LA

SECCION DE

COMPRAS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIREGCION ADMINISTRATIVA

FINANCIERA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINIST:
DEPORTES; con dedicacion y difigencia y con arreglo a las prescripciones d
técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos, que se describen a confinu

limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Cesatrollo Ordenado de Actividades:

5us cenocimientos

ERJO DE CULTURAY
cion, sin ser estas

2) Se apoye &n los procesos d¢ cotizacion para la -_a'di_qyisicién de servicios por medic de la modalidad de baja cuantia, a través de Ja via

telefonica.

b) Se apoyo en la recepcion de documentos de com:p'r'cmisos y liquidaciones que ingresan a la Seccién de Compras de las diferentes

unidades de |z Direccidn General de las Artes, ©

C) Seapoyo en la realizacion de distribucién de cov_%eépondecia recibida en al Seccidn de Compras para lo gue corresponda.

d) Seapoyo acontactar a los proveedres para que evien productos sclicitados o realicen el servicio solicitado.

&) 8e apoyo en {a revisidn de documentacicn de los expedientes de compras que cada unidad administrativa ingresa a la seccidn de

compras y que cumpla con los requerimientos establecidos.
f)  Seapoyo en la elaboracién de pases de entrada de Attorizacion del ingress de los productos solicitados al almacén,

g) Seapoyoen la elaboracion de oficios, providencias de acuerdo a los requerimientos recibidos.
h)  Otras actividades afines a su contrato. e

MAYRA MALVIRA LOPEZ GARRIDO LIC. JERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGOS
Nombre Completo del Contratista i Nombre de [a Autoridaerque Evalua los Servicios
R {(seglin Cidusula de contrato: Décima Primera)

LA

Ja s

(segtin Cléusula de contrato: Décima Primera)
Lic. Jersunt M, Makepeace Mazariegos
Birector Tegnico |
Direceisn Administrativa Financiera
Direccitn General de las Artes
Ministerio de Cultura y Beportes



